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Die RP Recruiting Partner GmbH befasst sich mit der Suche, Vermittlung und Bereitstellung von Fach- 

und Führungskräften im kaufmännischen, medizinischen, technischen und IT-Bereich. Mit unseren 

Branchenschwerpunkten und Kundenkontakten sind wir der richtige Ansprechpartner für Ihren 

zukünftigen beruflichen Erfolg. 

Für unseren Kunden, eine internationale Handelskette mit Sitz in Wien, suchen wir auf Vollzeitbasis eine 

 

Assistenz Bereichsleitung Expansion m/w/d 
 

 
Ihr Aufgabengebiet und Ihr neues Umfeld 

 

• Unterstützung bei Maßnahmen zur Koordination der Auslandsexpansion 

• Assistenztätigkeit für die Expansionsleitung in den Expansionsländern 

• Europaweite Marktanalysen hinsichtlich eines eventuellen Markteintritts 

• Verwaltung von Standortangeboten (mit dem Softwaretool „TradeNet“) 

• Mündliche und schriftliche Kommunikation mit der Zentrale in Deutschland, sowie mit Maklern 

und Vermietern 

• Erstellung von Präsentationen und Berichten 

• Diverse administrative Arbeiten, Rechnungsprüfung, Ablage, etc. 
 
 

Unsere Anforderungen an Sie 

 

• Matura oder vergleichbare Qualifikation 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 

• Deutsch und gute Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprachen vorteilhaft 

• Zuverlässigkeit, Durchsetzungsvermögen und Verantwortungsbewusstsein 

• Hohe Lernbereitschaft und genaue Arbeitsweise 

• Belastbarkeit, Flexibilität und Eigeninitiative 

 

 

Unser Angebot an Sie 

  

• Standort in 1140 Wien (gute Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel, Einkaufsmöglichkeiten 

       in der Nähe) 

• Zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem internationalen Umfeld 

• Das Jahresbruttogehalt liegt bei mind. € 32.000, -- (Vollzeit). Eine marktkonforme Überzahlung 

richtet sich nach Ihren Qualifikationen und Erfahrungen. 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an Herrn Martin Knopf / Geschäftsführer per Mail unter 

m.knopf@die-recruitingpartner.com oder gerne auch telefonisch unter +43 664 535 73 18 

mailto:m.knopf@die-recruitingpartner.com

